
                                                                                      
 
 
         
          Rujukan Kami   :  
                          Tarikh               :  
 

 

Kepada : 

( Nama & alamat OL) 
 

 

Tuan, 

 

PEMBATALAN PENEMPATAN ON-THE-JOB TRAINING (OJT) 

 

Perkara di atas mohon dirujuk. 

 

2.       Adalah dimaklumkan bahawa pelajar bernama ………………………, mengikuti program 

Diploma ..……………………….. dari Kolej Vokasional ………………………..,No kad pengenalan 

…………………… ingin membuat pembatalan penempatan OJT di organisasi tuan. 

3. Pembatalan penempatan On-The-Job Training (OJT) di organisasi tuan disebabkan oleh 
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
 
4. Harapan kami agar permohonan ini mendapat pertimbangan yang sewajarnya dari pihak 

tuan. Walau bagaimanapun, pihak kolej mengucapkan jutaan terima kasih atas peluang dan 

kerjasama dari pihak tuan. Sekian. 

 
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
 
Saya yang menjalankan amanah, 
 
 
…………………………………. 
(         Pengarah KV               ) 
         
 
……………………………………………………………………………………………………………………

( untuk kegunaan Organisasi Latihan semasa ) 

Kami mengambil maklum permohonan pembatalan tempat OJT bagi pelatih seperti nama di atas 

dan kami tidak mempunyai halangan bagi tujuan yang dimaksudkan. 

Sekian , terima kasih. 

 

 

……………………………………………    Tarikh:………………………… 
(          Cop Nama & Jawatan              )   
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